UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH DPéc lap - Tw do - Hanh phuc
SO GIAO DUC VA PAO TAO
S4: 4575/GDPT-TC Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 26 thdng 12 ndm 2018

il o , { /7/ oy /?ﬁ%ﬁ/ 774%
Ve trién khai thuc hién cong van so /
4822/SNV-CCVC ngay 17/12/2018 //[Lé ) (&71/’7

cua S¢ Noi vu Thanh pho Ho Chi Minh

TRUING CAO BANG LY TU TRONG /7/ é/

THANHPHO HO CHI MINH Kinh gu1 )
})]A:,NSO ........ o s's TN ; - Hiéu trudng Trudng Tmnm
szd)’ ABIK 48? - Hiéu truong Truong Trung cédp, Cao dang;

Lt RO 80888 s scsnsnnorass

S¢ Gido duc va Pao tao nhan dugc cong van sb 4822/SNV-CCVC ngay 17

thang 12 ndm 2018 cua S& Noi vu vé huéng dan thuc hién mot s6 noi dung lién
quan dén danh gid, phan loai hang quy. Trén co s& huéng din ciia S& Noi vu vé
danh gi4, phan loai hang quy theo hiéu qué cong viéc d6i vi can bo, cong chi,
vién chirc, dé nghi Thu truong cac don vi su nghiép cong lap truc thude S& Gido

duc va D4o tao trién khai thuc hién theo diing huéng dan (dink kem).

Trong qué trinh trién khai thuc hién néu c6 van d& phat sinh, vurdng méc, cac
co quan, don vi kip thoi phan anh vé phong T4 chitc Can b (theo dia chi E-mail:
phongtochuccanbosgddttphcm(@gmail.com) dé tdng hop xin ¥ kién chi dao ctia cap

c6 tham quyeén./.

Noi nhin: GIAM POC
- Nhu trén;
- Luu: VT, TCCBHQ).

(Da ky)

Lé Hong Son



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIIT NAM

THANH PHO HO CHIMINH Poc lap - Tw do - Hanh phic
SO NOQI VU
sé: A¥dd /snv-ceve Thanh phé H6 Chi Minh, ngay M théng 12 nam 2018

V/v huéng din thuc hién
mot s néi dung lién quan dén
danh gia, phan loai hang quy

Kinh gti:
- §6, ban, nganh Thanh pho;
- Uy ban nhén dan quén, huyén.

Nhim thyc hién thdng nhit mot sb ndi dung trong Quy dinh vé danh gia,
phan loai hang quy theo hiéu qua céng viée dbi véi can bd, cdng chtc, vién chire
thudc khu vuc quéan ly nha nudc va don w su nghiép céng 1ap do Thanh phd
quén ly ban hanh kém theo Quyét dinh sb 463 1/QD UBND ngay 19 thang 10
nim 2018 ctia Chi tich Uy ban nhan dan Thanh phé (goi tt 1a Quy dinh v& dénh

gia, phan 10a1 hang quy theo hiéu qua cong viéc), S& Noi vu dé nghi cac don vi
lvu ¥ mot s6 ndi dung sau:

1. Chi dao xay dung ké hoach, chuong trinh cong tac tung quy phén coéng

3 nguon (chu tri, tham muu, ph01 hop), 3 viée, 1 tién do (k& c4 nhiém vu dot
xudt duge giao).

2. Cén c nhém tiéu chi co ban va 1<hung diém t8i da dat duoc cta ting
nhdém tiéu chi quy dinh tai Quyét dinh sb 4631/QB UBND ngay 19 thang 10
ndm 2018 cua Chi tich Uy ban nhan dén Thanh phd, chi dong xdy dung thang
diém chi tiét dé thuc hién cho phi hop v6i tinh hinh cua timg don vi.

3. Can b9, cong chirc, vién chirc hién tai dd nghi huu, nghi viée hoic da
chuyen cong tdc sang co quan, don vi khéc, nhung c6 du thoi gian cdng tac
trong nhing quy truée ddy (quy duge xem xét, danh gia hidu qua cong viée),
nghla la khong c6 thoi gian nghi viée tir 22 ngdy lam viée trd 1én trong quy thi
van duoc xem xét, danh gia, phan loai d& 1am co s& chi thu nhdp tang thém.

Truong hop cén bg, cong chiie, vién chirc khong cé du thoi gian cong téc
trong quy duorc xem x€t, danh gia hi¢u qua cong viée, S& Noi vu s& ¢6 vin ban
béo cdo, d& xult Chi tich Uy ban nhan dan Thanh phd xem xét, ¢6 ¥ kién sau.

4. Vé quy trmh danh gia can bg, cong chiic, vién chirc (quy dinh tai Khoan
1, Piéu 8 Quy dinh vé ddnh gi4, phén loai hang quy theo hiéu qua céng vige):

4.1 Nhim dam béo viéc danh gid duge thuc hién da chidu, chinh xAc,
khéch quan, céng bang, khic phuc tinh trang ngai phat bidu tai cude hop danh
gid cén bg, cdng chic, vién chic, S& Néi vu d& nghi céc co quan huéng dan cac
don vi tryc thudc thuc hién nghiém, khong bé qua vigc déng gép y kién cho
ddng nghigp bang phiéu theo Mau 2.



4.2 Ngay sau khi cén b9, cdng chirc, vién chirc hoan tat viéc tr danh gia
bang phidu theo MAu 1 va gbp ¥ kién cho ddng nghiép bing phiéu theo Mau 2,
ngudi ¢6 thdm quyén danh gia t5 chirc phién hop dé nghe cén b9, céng chic,
vién chitc trinh bay, tiép thu, giai trinh nhiing ndi dung dwoc ddng nghiép gbp v,
chua ddng thuan véi két qua tu danh gié ciia minh (cén 14p bién ban hop cu thé)
trude khi xem xét, quyét dinh nhan xét, danh gia, phan loai can bg, cdng chuc,
vién chitc bang phiéu theo Mau 3.

Luu y:

- V& pham vi c4n bd, cong chirc, vién chitc gép v kién cho ddng nghiép:
Tuy khuyén khich nhidu cén b3, cong chirc, vién chirc tham gia gép y kién cho
ddng nghiép, nhung khong nhét thiét yéu ciu tit ca can bd, cong chire, vién chirc
clia co quan, don vi tham gia gép v cho nhau, Thdm quyén quyét dinh pham vi
dong nghiép gép ¥ 13n nhau do ngudi cé thém quyén danh gia xem xét, quyét
dinh trén nguyén tic nhitng ngudi nim 18 céng vide 1An nhau, c6 mdi quan hé
phdi hop v6i nhau va ¢6 mdi quan hé tuong téc véi nhau trong cong viée sé
tham gia gép ¥ 1&n nhau (VI du trong don vi ¢6 nhidu bd phéan, ndu gitra cac bd
phén tach bach cong viéc véi nhau thi chi ¢6 nhiing nguoi trong cling bd phéan s&
tham gia gép y lan nhau).

- C3n ctr Khoan 1, Pidu 11 Quy dinh vé& danh gi4, phan loai hang quy theo
hiéu qua cdng viéc khuyén khich ép dung céng nghé thong tin dé thuc hién danh
gid, phéan loai cén bd, cong chic, vién chitc; ddng thoi dé tiét kiém vin phong
phém va thudn tién trong viéc téng hop, luu trit, d& nghi céc co quan nghién ctu
trién khai thyc hién: | |

+ Phiéu theo MAu 2 (Cén bb, cong chirc, vién chirc gép ¥ kién cho ddng
nghiép) dugc thuc hién béng file vin ban dién tir (word, excel...).

+ Phiéu theo MAu 1 (Cén bd, cdng chiic, vién chirc tu ddnh gid) va Mau 3
(Cép hodc ngudi co thAm quyén nhén xét, danh gia, phan loai) dwgc thuc hién
bing vin ban gidy. Tuy nhién, c6 thé ghép Mau 1 va Mau 3 thanh Mau (1+3)
kém theo cOng van ndy gdm 06 cot: (1) S6 thir tu, (2) Tiéu chi dénh gia, (3)
Piém tbi da, (4) Piém Can bd, cong chirc, vién chirc tw chim, (5) Pidm thyc té
dat dugc, (6) Ghi chu.

4.3 Trudng hop ngudi dimg du 13 cén bd, cong chirc, vién chic cla co
quan, t5 chirc, don vi thude thdm quyén danh gi4, phan loai ctia Chu tich Uy ban
nhéan din Thanh phé, céc don vi giti hd so danh gi4, phan loai vé S& Néi vu gém:

- Céng van dé nghi cin néu rd trong quy c6 bi nguoi, co quan c6 thém
quyén phé binh, ky luat hay khong; c6 thuc hién chim tién d6 nhimg cong viée
do Chu tich Uy ban nhén dan Thanh phé giao hay khéng.

- Phiéu theo MAu 1 (Cén bd, cng chirc, vién chirc tw danh gid).



- Phiéu theo MAu 2 (Dlem binh quan dugc tong hop tur céc Phleu theo
Mau 2 clia ddng nghiép gdm cip phé va ngudi dimg dau cac don vi ciu thanh).

- Dy thao Phiéu theo MAu 3 (Cé d& xuét ludn diém cho tung ti€u chi).

- Bién ban hop théng nhat danh g1a cia don vi (Tha.nh phén hop gdm
ngudi ding dau; cip pho va ngudi dimg dau céc don vi chu thanh). '

- K& hoach cdng tac quy va Béo céo két qua thuc hién cla quy tai don vi.

Luu y: HO so danh gid, phan loai ddi véi trudng hop ngusi dimg diu 1a
can bg, céng chirc, vién chiic clia co quan, td chie, don vi thudc thAm quyén
danh gi4, phan loai cia Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd gti vé& S& Noi vu
theo thdi gian nhu sau dé thim dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dén Thanh phd:
Quy I, quy III ndm 2018 giki trude ngay 28 thing 12 ndm 2018, quy IV nim 2018
guit trude ngay 15 thang 01 ndm 2019. Thoi gian giri hd so danh gla cla nhung
quy t1ep theo, thuc hién theo quy dinh tai Khoan 1, Pidu 8 Quy dinh vé d4nh
gia, phan loai hang quy theo hiéu qua cdng viée.

Nhitng noi dung khac ma cac S&, ban, nganh va Uy ban nhan dan quén,
huyén con vudng mic, S& Noi vu s& t1ep tuc tdng hop, trao dbi véi Ban T4 chiic
Thanh tty va S& Tai chinh dé trinh Cha tich Uy ban nhan dan Thanh phd xem xét,
quyét dinh.

Trén ddy 13 hudng dan ctia S& Noi vu v& thuc hién mdt b néi dung lién

quan dén danh gi4, phén loai hang quy, dé nghl céc S&, ban, nganh Thanh phé
va Uy ban nhan dan quén, huyén quan tAm, phbi hop thue hlen;\\

Noi nhin: GIAM POC
- Nhu trén; 3

- TT.HPND.TP (dé béo céo);

- TT.UBND.TP (d& bao c4o);

- Ban T4 chiic Thanh Gy (dé biét);
- Phong TCBC, Phong XDCQ;

- Luu: VT, P.CCVC, H.m,

Ky bdi: S& Noi vu
Email:
snv@tphcm gov.v

Cd quan: Thanh
. pho HG6 Chi Minh
Thai gian ky:
18.12.2018
14:43:43 +07:00




el , - Méiu (1+3)
"TEN CG QUAN, PON VI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Pdc lip - Ty do - Hanh phac

BAO CAO TU PANH GIA KET QUA CONG TAC CUA CA NHAN
Ky danh gia: Quy....... /20...

Ho va tén:
Chire vu:

DPon vi cdng tic: (phong, ban...)

_— PIEM  |PIEM THUC
STT TIEU CHI DPANH GIA TETHA CBCCVC TE PAT GHI CHU
- TU CHAM PUGCC

1 Y thive t§ chire kj ludt, phAm chit dao dirc 20
; Khéng vi pham ky ludt, ki cuong hofic quy ché lam -
viéc clia co' quan, to chirc, don vi.
Thuyc hién Quy tic Gng x ctia can bd, cbng chic, vién
chiic va ngudi lao ddng lam viée trong cac co quan
5 hanh chinh, don vi su nghiép cong lap trén dia ban 10

Thanh phd duge ban hanh kém theo Quyét dinh sb
67/2017/QB-UBND ngay 29 thang 12 nam 2017 cia
Uy ban nhéan dan Thanh ph.

Ning lwe va ky ning
II | (CBCCVC hea chon 01 trong 02 phin A hodc B theo 30
chike trdch, nhiém vu)

Déi véi cin bd, cong chike, vién chikc gift chitc vy

linh dgo, quin Iy +H

Chi dao, diéu hanh, kiém soét viée thuc hién nhiém vu
cta don vi/bd phan dam bao kip thoi, khong bo sét
nhiém vy. Giai quyét cong viée diing quy trinh,
quy
C6 ning lyc tip hop cén by, cong chtrc, vién chie, xay
dung don v1/bo phén doan két, théng nhét. Phéi hop,
tao 1ap mbi quan hé t8t v6i ca nhan, tb chic cé [ién
quan trong thuc hién nhiém vy.

10

10

Hoan thanh nhiém vy vuot tién dd, ¢6 chat lugng va
3 hiéu qua; Sang tao, cai tién phuong phdp lam vige, 10
néng cao hiéu qua cdng viée.

Déi véi céng chite, vién chike khdng gife chire vi

lanh dao, quén Iy 30

Cha ddng nghién clu, cdp nhat kip thoi cac kién thic
1 phap luét va chuyén mén nghiép vy dé tham muu, t 10
chire thuc hién cong viée cé chét lugng.

™

e

Béo c4o kip thoi, chinh xdc véi lanh dao vé tinh hinh,

két qua thyc hién nhiém vu dugc glao Phéi hop, tao

2 | lép mdi quan hé t6t v&i ca nhan, td chic co lién quan 10

trong thye hién nhiém vu. Chi dong @& xuit tham muu
gial quyet cOng viée.




PIEM PIEM PIEM THUC .
STT TIEU CHI PANH GIA T Tk CBCCVC TE DAT GHI CHU
TU CHAM DUQC
Hoan thanh nhiém vu vuot tién d6, ¢ chét lwong va
3 hi¢n qua; Sang tao, cai tién phuong phép lam viée, 10
néng cao hiéu qua cdng viée.
Két qua thwe hi¢n chirc trach, nhiém vu duge giao
I | (chi dién vao 01 dong duy nhét trong 56 cdc dong 50
bén dudi) '
Hoan thanh tir 90% dén 100% cdng viéc 50
Hoan thanh tir 80% dén duéi 90% cong viée 45
Hoan thanh tir 70% d¢én dudi 80% céng vice 40
Hoan thanh tir 60% dén dudi 70% céng viée 30
Hoan thanh tir 50% dén duéi 60% cdng viée 25
Hoan thanh dudi S0% 0
'TONG CONG (I+IL+I)
KET QUA TU PHAN LOAI:
A F3 A A A d.x
A § e ga o : i Khung | Ty xép loai Kef qu?. p}‘lan ong e
Phin loai mirc 43 hoan thanh nhiém vu & (@nh diu X) loai cudi ciung | thuc té dat
= . (d4nh dAuX)|  dwge
Hoan thanh xuit sc nhiém vu Ll
oan thanh xu hiém vy dn 100
Tur 65
Hoan thanh tét nhiém vu dén dusi
80
Hoan thanh nhiém vu (ho#c hoan thanh ;l“u' 50,_
" 3 £k = dén dudi
nhiém vu nhung con han ché vé nang luc) 65
Khéng hoan thanh nhiém vu Du‘gg o
di€ém

oy NEAY.... thdng... ndm 20...

NGUOI TU PANH GIA
(ky tén va ghi rd ho tén)



3 ’ e PIEM  |PIEM THUC
STT TIEU CHI PANH GIA o) CBCCVC TE DAT GHI CHU
TU CHAM PUQC

Y KIEN NHAN XET CUA NGUOI CO THAM QUYEN PANH GIA:
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., BGAY.... thang... ndm 20...
NGUOI CO THAM QUYEN PANH GIA ™

(ky tén va ghi ré ho tén)
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